                                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                                                                    Генеральный директор 

                                                                                    АНОДПО «МААЦ ЛАН»
                                                                            ___________ Евстигнеев А.Р.                                                                                 

                                                                      « 10 »  февраля 2016 г.

                                                                                       Локальный акт № 1
ПРАВИЛА ПРИЕМА СЛУШАТЕЛЕЙ

на обучение по программе дополнительного 

профессионального образования

                                                                  Принят на заседании 

                                                                  Научно-Методического Совета (НМC)

                                                                  Протокол заседания №1а от 10 февраля 2016г.  

 Калуга

2016
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящие правила приема на обучение по Программе дополнительного профессионального образования  (далее – Программа                 (ее часть)) в АНОДПО «МААЦ ЛАН» (далее - Организация) составлены на основании:
|

· Закона Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года  № 273-Ф3;
· Постановления Правительства РФ от 15 августа 2013 г. № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;
· Приказа № 499 от 01.07.2013г.  «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
· Устава Организации и иных нормативных локальных актов.
1.2  Для обучения по Программе (ее части) принимаются лица с высшим и средним профессиональным образованием - граждане Российской Федерации и иностранные граждане.
1.3 Все поступающие в Организацию для обучения по Программе                   (ее части) пользуются равными правами, независимо от социального Происхождения и имущественного положения, расовой и национальной принадлежности, пола, языка, отношения к религии, рода и характера занятий, места жительства.

1.4 Организация обеспечивает полное соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы при приеме на обучение по Программе                     (ее части). 
1.5 Прием на обучение по Программе (ее части) осуществляется на платной основе.

1.6
Программа (ее часть) Организации, по которой осуществляется обучение, определяется действующей лицензией на  право осуществления образовательной деятельности.

1.7
Организация реализует обучение согласно Программе (ее части): 
- повышение квалификации медицинского персонала, использующего в своей практике лазерную технику и имеющие дипломы о среднем и высшем медицинском образовании (мед.сестры, фельдшеры, врачи и т.д.);
- повышение квалификации технического персонала, использующего в своей практике лазерную технику и имеющие дипломы  о среднем или высшем техническом образовании (техники, инженеры и т.д.).
1.8 Объем учебных часов определяется учебными планами, разработанными на основе Федеральных Государственных требований. 
Срок освоения Программы (ее части)  – 72 часа.

1.9 Оценка уровня знаний слушателей, полученных в результате обучения проводится по результатам освоения Программы (ее части) завершается обязательной итоговой аттестацией.
1.10 Для проведения итоговой аттестации создается аттестационная комиссия, которая утверждается Приказом Организации.
1.11 Обучение по Программе (ее части) может осуществляться: 

· очная форма - с отрывом от работы;

· заочная форма - без отрыва от работы в виде самоподготовки, используя, учебники, специализированную литературу, методические рекомендации, предусмотрены и личные консультации по невыясненным вопросам у консультантов, назначенных Приказом по организации. Литература и список консультантов высылаются слушателям вместе с удостоверением.     

1.12  Если слушатель направляется на обучение с отрывом от работы, то:

- сохраняется средняя заработная плата по основному месту работы;

- иногородним слушателям выплачиваются суточные;

- оплата проезда слушателей к месту учебы и обратно;

- на время обучения слушатели обеспечиваются гостиницей с оплатой расходов за счет направляющей стороны.

1.13 При очной форме обучения слушателям высылается вызов-приглашение, где указывается забронированная гостиница, место и сроки проведения курсов (Приложение 1). Вызов-приглашение является основанием для оформления командировки слушателям.
1.14 Стоимость обучения устанавливается организацией и утверждается Приказом по организации.

2 ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ

2.1.
Прием заявок на обучение проводится в соответствии с утвержденным графиком проведения курсов обучения.

2.2.
Для рассмотрения вопроса о зачислении на соответствующий цикл слушателем  в организацию представляются следующие документы (копии):
          - Заявка на обучение сотрудников от организации или от частного лица установленного образца (Приложение № 2, 3);

·  Реквизиты организации (при заявке от юр. лица);    

- Копия диплома о среднем или высшем профессиональном образовании слушателей (при заочной форме обучения предоставляются копии документов о последнем повышении квалификации, сертификат).
2.3 Организация сохраняет в тайне данные Заказчика и слушателей в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ                       «О персональных данных».

2.4 О возможности/невозможности
обучения  по Программе (ее части), слушатель уведомляется Организацией в течение 7 дней.

2.5 Обучение Организацией производится согласно графика проведения курсов.

2.6 При необходимости – издается Приказ о дополнительном цикле обучения.

3  ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ

3.1 Составляется список слушателей, записавшихся на обучение на соответствующем цикле и издается Приказ директора Организации о зачислении.

3.2
Приказ о зачислении издается после заключения 2-х стороннего Договора по Программе (ее части) и оплате обучения. 
3.3 В случае отказа Заказчика от прохождения обучения на курсах повышения квалификации до начала занятий, деньги будут возвращены Заказчику в полном объеме.
3.4 Оплата услуг может быть изменена по соглашению сторон,  о чем составляется дополнение к настоящему договору.
Срок оплаты может быть изменен по предоставлении гарантийного письма об оплате.
3.5
Обучение начинается со дня, определенного приказом о зачислении слушателей и по окончании обучения, после итоговой аттестации – Приказ «Об итогах обучения слушателей на курсах повышения квалификации».
Приложение 1

Международный академический аттестационный центр 

дополнительного профессионального образования 

 Лазерной Академии Наук

248000, г. Калуга




                      ОГР № 1104000000280

ул. Декабристов, 15



                                     тел./факс 8 (4842) 57-02-77

E-mail: LANRF@inbox.ru


                                                                      56-34-88
www.kursi-medlasser.ru
             

Лицензия Министерства образования  и науки: № 42 от 08 февраля 2016г.                                                               

ВЫЗОВ – ПРИГЛАШЕНИЕ

Международный Академический Аттестационный Центр ЛАН  приглашает:

                     _______________________________________
пройти курсы повышения квалификации по специализации: «Лазерная терапия, хирургия  и лазерная медицинская техника» в соответствии с утвержденной программой теоретических и практических занятий.

Основание: Приказ   № 162  от  19.05.92г.  МЗ РФ.
Сроки обучения:  с  ___________ по ________________ 

Стоимость обучения –  ________  рублей 

По окончании курсов выдается удостоверение установленного образца (допуск к работе с лазерными аппаратами) сроком на 5 лет.

Заезд в воскресенье – за один день до начала занятий, размещение в гостинице «Приокская» по адресу:  г. Калуга, ул. Суворова, 132.

Проезд до гостиницы «Приокская»: из Москвы -  с Киевского вокзала на электричке, экспрессе (отправление  – 700, 1220, 1900) или автобусе до ст. Калуга-1. От ж/д станции (автовокзала) на троллейбусе № 1 или 12 до остановки «Кинотеатр «Центральный», затем вернуться по ходу троллейбуса на один квартал и налево.

Стоимость проживания -  ________ руб./сутки с человека    (2-х местный номер), одноместный  – ______ руб., с завтраком – _______ руб., с завтраком и ужином – ______ руб.

На курсах Вы сможете приобрести литературу и новую медицинскую аппаратуру, выписать счета  на предоплату.

Сбор:   в первый день проведения курсов повышения квалификации в   930 в конференцзале гостиницы «Приокская», 7 этаж.

Место проведения занятий: г. Калуга, ул. Чичерина, д. 2/7, Областной Центр медицинской профилактики.

Генеральный  директор

                        

Приложение 2                                                                                

                                                                                  Генеральному директору

                                                                                    АНОДПО «МААЦ ЛАН» 





                                Евстигнееву А.Р.  

                                                                                  E-mail: LANRF@inbox.ru 

                                                                                                                           т/ф: (4842) 57-02-77

З А Я В К А


Просим  Вас  обучить на  курсах повышения квалификации следующих слушателей (перечень заявленных на обучение):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

              (Ф.И.О. - полностью (указать, медицинский или технический персонал)

которые будут проходить в период с __________  по ___________ 201__г. 

Указать очно  или заочно.  Гостиница (укажите нужна или нет).

          Просим Вас выставить счет и оформить договор на оказание услуг.

(указать организацию, на которую выписать счет и ее адрес).

          Оплату гарантируем.


Наши реквизиты:

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

Тел./факс:

Тел. контактного лица – 
E-mail:

Директор (гл.врач)     ___________            /_________________/

(на основании Устава или Доверенности №                                                             )
Приложение 3
                                                                                  Генеральному директору

                                                                                  АНОДПО «МААЦ ЛАН» 





                                            Евстигнееву А.Р.   

                       От _____________________

                      ___________________________

                                                                                   Проживающего по адресу:

                                                                                 __________________________ 

 





                   __________________________



      __________________________  

__________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить меня на курсы ФПК «Лазерная терапия, хирургия и техника», которые будут проходить в  г. Калуге в период:

 
                   с ____________  по _____________2018г.

(Указать: очно  или заочно, медицинский или технический персонал).  
          Гостиница (укажите нужна или нет).

          Прошу выставить счет и оформить договор на оказание услуг.          

Оплату гарантирую.

Подпись

Контактный телефон
E-mail:

